
Ćwiczenie WORD 

 

1. Uruchom Nagłówek i stopkę, a następnie wstaw: datę i godzinę, oraz wpisz swoje imię i 

nazwisko oraz klasę. 

2. Przepisz poniższy tekst, lecz najpierw ustaw odstęp między wierszami na 1,5.( czcionka 

12 Times New Roman ) 

Temat: MICROSOFT WORD 

Microsoft Word jest jednym z najchętniej używanych programów do edycji tekstów. 

Wprawdzie każdy użytkownik Windows może napisać list do cioci z użyciem WordPada, 

jednakże Word daje o wiele więcej możliwości. Program ma zresztą tyle funkcji, że ich 

opanowanie wymaga tygodni, a nawet miesięcy spędzonych przy klawiaturze komputera.  

 

Fragment ( A )  

– Położenie Bydgoszczy nad Wisłą, między Warszawą a Gdańskiem, w obszarze 

stykowym trzech krain geograficznych: Pojezierza – Pobrzeża Bałtyckiego na północ od 

Bydgoszczy, Niziny Mazowiecko- Podlaskiej na wschód i południe oraz Niziny 

Wielkopolskiej na zachód i południe od Bydgoszczy. 

 

Fragment ( B ) 

- wyniki półfinałowych meczy  LIGII MISTRZÓW 

MANCHESTER United – JUVENTUS Turyn 1 : 1 ( 0 : 1 ) 

DYNAMO Kijów – BAYERN Monachium 3 : 3 ( 2 : 1 ) 

 

Fragment ( C ) 

„ Love is blindness 

I don’t want to see 

Won’t you wrap the night  around me  

Take my heart 

Love is blindness” 

 

Fragment ( D ) 

W Bydgoszczy jak i w całej Polsce widać wzrastający wskaźnik motoryzacji. Jest to ilość 

samochodów przypadających na 1000 mieszkańców. Spowodowane jest to dopływem 

używanych lub częściowo niesprawnych samochodów z zachodu, a także wzrostem 

poziomu życia i zarobków Polaków. 

Poniższa tabela przedstawia ilość pojazdów w przeliczeniu na 1000 mieszkańców w 

BYDGOSZCZY, począwszy od 1965 roku. 

ROK 1965 1970 1975 1980 1985 1990 1995 

Ilość 

Samocho

dów 

15 35 65 115 140 160 300 

  

UWAGA! Na podstawie powyższej tabeli wstaw odpowiedni wykres. 

 

3. Korzystając z operacji blokowych  dokonaj  następujących zmian w tekście. 

- zmień czcionkę we Fragmencie ( A ) na Arial CE 
- wyśrodkuj Fragment ( B ) 
- wyrównaj do prawej Fragment ( C ) 
- wytnij tekst Fragmentu ( C ) i wklej go przed Fragmentem ( B ) 
- skopiuj tytuł tekstu i wklej go na końcu. 


